附件3：
教务系统“学科竞赛”模块操作指南（教师端）
1、教师端-实践实验-实验教学-竞赛奖励信息
进入竞赛奖励信息菜单，点击“查询”按钮，可以看到自己所负责的竞赛项目。
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在竞赛奖励信息页面，点击“管理”按钮，在弹出的界面再点击“学生详细”按钮，可以看到报名此竞赛项目的学生；点击“编辑”，可以为学生选择其所获奖项。
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2、教师端-实践实验-实验教学-竞赛奖励信息
确定好学生所获奖项以后，就可以进行竞赛奖励信息送审了。点击“送审”，按钮，勾选审核人，提示送审成功即代表送审完成。
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[bookmark: _GoBack]送审以后，可以点击“审核记录”按钮，查看审核进度。
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